
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 رديف
 عنوان مهارت

 تسلط واستفاده

 ندارد دارد

   مفاهيم پايه فناوري اطلاعات)مباني كامپيوتر و مديريت فايلها( 1

   (  Internetاطلاعات و ارتباطات) 2

   ( Words واژه پردازها) 3

4 
   ( مقدماتي Excelصفحه گستر)

   ( پيشرفتهExcelصفحه گستر)

   (Access بانكهاي اطلاعاتي) 5

   ارائه مطالب  6

   سامانه هاي كاربردي عمومي  7

    استفاده از نرم افزار تخصصي مرتبط با وظايف خاص شغلي  8

 

 استفاده از نرم افزارها(  )ميزان تسلط به 3شماره  کاربرگ

 اعضای غيرهيات علمی(  اجرایی ارتقا رتبه  نامه  شيوه 5)موضوع ماده          

 

 دبير محترم هيات اجرايي منابع انساني دانشگاه  

 باسلام واحترام 

 
مسئاينجانب.................................... عنوان  بعنوان  با  كه  خانم............................     آقاي/  مستقيم  ول 

................  مشغول به كار است، گواهي  شغلي .........................................  در واحد.........................
         مي نمايم نامبرده درانجام وظايف شغلي از نرم افزارهاي زير استفاده مي نمايد. 

 نام ونام خانوادگي                                                           

 امضاء                                                               
 

 مراتب مورد تاييد اينجانب مي باشد.

 مقام مافوقِ مسئول مستقيمنام ونام خانوادگي                                    

امضاء                                                        


